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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 245/2024.

Fundagao das Artes de Sao Caetano do Sul

1. DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo a contratagdo por dispensa de licitagdo, de empresa especializada para a
aquisi¢ao dos seguintes itens “GRAMPEADORES E GRAMPOS”.

Descri¢dao detalhada Grampeadores:

Item Grampeador 30 a 100 Folhas
Modelo GE 1069

Quantidade 01 (um) - Unidade
Dimensoes 28CM

Item Grampeador Profissional para Tapeceiro
Modelo 368 CIS

Quantidade 01 (Um) - Unidade
Dimensoes 16CM

Descri¢do detalhada Grampos:

Item Grampos para Grampeador Profissional para Tapeceiro
Modelo 106/8

Quantidade 10 (Dez) - Embalagens

Item Grampos para Grampeador GE 1069

Modelo 23/13

Quantidade 10 (Dez) - Embalagens

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

A contratacdo de grampeadores para a Fundagdo das Artes de S3o Caetano do Sul é uma medida
necessaria para garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades administrativas. Com a alta demanda
por organizacdo de documentos, contratos, fichas cadastrais e demais papéis essenciais ao
funcionamento da instituicdo, torna-se imprescindivel dispor de ferramentas praticas que facilitem e
agilizem esses processos. Os grampeadores sdo itens de baixo custo, mas de grande utilidade no dia a
dia, e sua aquisicdo atendera diretamente as demandas da direcdo e das demais areas administrativas.

O objetivo principal da contratacdo é fornecer a equipe administrativa recursos que aumentem a
produtividade e a qualidade do trabalho, melhorando a organizacdo documental e facilitando o
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manuseio de arquivos fisicos. Além disso, com grampeadores adequados, as atividades de preparacao
de documentos para reunides, eventos e apresentacdes se tornam mais rdpidas e eficazes, refletindo
diretamente na qualidade do atendimento aos alunos, professores e publico da Fundacao.

Assim, ao investir em grampeadores, a Fundac¢do das Artes visa garantir que todos os setores
administrativos estejam equipados para cumprir suas tarefas com mais eficiéncia, reduzindo o tempo
gasto em atividades de suporte e contribuindo para o foco nas atividades-fim da instituicdo, que incluem
o desenvolvimento cultural e artistico da comunidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.

A solugdo proposta consiste na aquisicdo de grampeadores de qualidade, robustos e de facil manuseio,
que atenderdo as necessidades didrias da Fundagdo das Artes de S3o Caetano do Sul. Esses
grampeadores serao distribuidos entre os setores administrativos, facilitando a organizacdo e o
arquivamento de documentos essenciais para o funcionamento interno e externo da instituicdo. A
escolha dos grampeadores levara em consideracdo sua durabilidade e capacidade de grampear
diferentes quantidades de papel, de acordo com a demanda especifica de cada setor.

Além disso, a aquisi¢ao incluira tanto grampeadores de mesa robustos, quanto grampeadores de parede,
para uso continuo nas estagbes de trabalho, que permitirdao maior mobilidade no uso durante eventos,
reunides e outras atividades que envolvam a preparagao de materiais documentais. Com essa solucao,
buscamos aumentar a produtividade, evitar desperdicio de materiais e garantir que todos os
colaboradores tenham a disposicdao ferramentas adequadas para desempenhar suas tarefas com
eficiéncia e agilidade.

Por meio dessa aquisi¢ao, a Fundagao das Artes conseguira aprimorar a gestdao documental, assegurando
um ambiente de trabalho mais organizado e preparado para atender a comunidade com qualidade e
profissionalismo, sem prejudicar os itens, suportando maior quantidade de folhas com precisao.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO.

A Contratada se responsabiliza pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de Referéncia, e
execucao de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto, sendo que a entrega bem como a forma
de fazer o acompanhamento e controle ficard a cargo do Almoxarifado da Fundacdo das Artes em
atendimento as caracteristicas especificadas acima.

O Setor de Compras e Almoxarifado ndo aceitara ou receberd qualquer produto com atraso, defeitos ou
imperfei¢cdes, em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia,
cabendo a Contratada efetuar as substituicGes necessadrias, sob pena de aplicacdo das sang¢des previstas
e/ou rescisdo contratual.

Nao serad permitida subcontratacdo dos objetos contratuais.
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Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os Artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

O contrato ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracao
Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta;

Provar sua regularidade relativa a Seguridade Social; apresentar certiddo conjunta relativa aos Tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; certiddo de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; certidao de regularidade do FGTS — CRF; e certidao negativa de débitos
trabalhistas — CNDT;

O item solicitado fica sujeito a avaliagdo/fiscalizacdo pela contratante acerca das condig¢bes e qualidade
do fornecido;

Cumprir as disposi¢des do Cdodigo de Prote¢cdo do Consumidor, instituido pela Lei 8.078, de 11 de
setembro de 1990;

Em caso de constatacdo de eventual vicio de qualidade ou inadequacao do item fornecido, a contratante
podera solicitar a sua devolugdo;

Se consideradas insatisfatdrias as condi¢des de material recebido, sera lavrado um Termo de Recusa, no
qual se consignarado as desconformidades. O objeto recusado devera ser recolhido e substituido no prazo
de até 05 (cinco) dias uteis, quando serdo realizadas as verificagbes nos materiais entregues em
substituicao;

Entregar os produtos no prazo determinado e na quantidade e marca cotadas, por sua exclusiva conta e
responsabilidade, em perfeitas condi¢Ges, no local indicado pelo Contratante.

Os produtos deverdo ser entregues, a suas expensas, na Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul
(sede), localizada na Rua Visconde de Inhaima, 730 — Bairro Oswaldo Cruz, Sdo Caetano do Sul — Sao
Paulo. CEP 09571-380, fone: (11) 4239-2020 e e-mail: compras@fascs.com.br.

A Contratada devera retirar o produto recusado no momento da entrega do material correto.

A contratada terd um prazo de até 15(quinze) dias para entrega do objeto citado neste termo de
referéncia, contados a partir da data de envio da autoriza¢do de fornecimento.

O descumprimento do prazo acima sem justificativas ensejara em aplicacdo de penalidades.
Garantir a qualidade e funcionamento dos produtos contra defeitos de fabricagdo por, no minimo, 90
(noventa) dias, contados da data do recebimento definitivo.
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A garantia exigida tem por finalidade assegurar a administragdo publica economia e recursos
orcamentdrios na contratacdo e manutencdo dos bens a serem adquiridos, contando assim, com
reposicdo de pecas originais sem O6nus para a administracdo publica e a certeza que a assisténcia técnica
serd prestada por empresa credenciada pela fabricante do produto.

5. EXECUGAO DO OBJETO.
Apds a conclusdao do processo de compra e recebimento dos grampeadores, a equipe responsdvel pela
gestao de materiais realizard a distribuicao dos itens de acordo com o planejamento feito previamente.

Os produtos deverdo ser acondicionados em embalagens lacradas e apropriadas para armazenamento,
com a sua identifica¢do;

Prazo de garantia dos produtos definida pelo fabricante de, no minimo, 90 (noventa) dias contados do
recebimento definitivo do objeto.

O preco final devera incluir todas as despesas referentes aos tributos, frete e demais encargos
indispensaveis ao perfeito cumprimento das obriga¢es contratuais;

A proposta devera especificar, quando cabiveis: marca, modelo, prazo de validade, fabricante, custos
unitarios e totais e, se possivel, outras referéncias que bem identifiquem o produto cotado;

A FASCS tera o direito de solicitar a empresa CONTRATADA troca e/ou devolugdo, sem Onus caso seja
observado qualquer irregularidade no item fornecido.

A FASCS se reserva o direito de receber somente produtos 100% (cem por cento) novos e que esteja
sendo usado pela primeira vez, lacrados em suas embalagens originais.

6. GESTAO DO CONTRATO.
A gestdo e afiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal
11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucdo contratual, informando a unidade
responsavel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que podem resultar na execugao
dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
providéncias necessdrias a regularizacdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao pagamento,
previstos no termo de contrato e das normas de SEFAZ que disciplina os procedimentos para a liquidagado
e pagamento, conferindo e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contrato, e ao gestor
contratual designado;
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Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou do material
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal
ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor designado;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos
ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

Propor medidas que visem a melhoria continua da execu¢do do contrato;
Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdao normativa.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n214.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §2°).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.
As medicbes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacao exigida, a
Fiscalizagdo atestard a medicdao, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do
recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizara a emissdo da correspondente fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subsequente a comunicagao dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE, e
apresentadas para a Fiscalizagao.

A Fiscalizacdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias contados a partir do
recebimento da (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdo dos Atestados
de Realizagdo dos Servicos, em conta corrente da CONTRATADA, em conformidade com os servicos
executados, mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal/fatura.

FUNDACAO DAS ARTES DE SAO CAETANO DO SUL
CNPJ (MF): 59.314.518/0001-42

. 55+ 11 4239-2020

Ed. Milton Andrade Unidade Santa Paula fascs@fascs.com.br
Rua Visconde de Inhauma, 730 Rua Martim Francisco, 471 Fl www.facebook.com/fascs
Bairro Oswaldo Cruz Bairro Santa Paula © @fundacaodasartes WWW.FASCS.COM.BF

Lei Municipal 1671 de 25 de Abril de 1968, modificada pela Lei Municipal de 2095 de 14 de Novembro de 1973 e pelo Decreto Municipal de 3842 de 11 de Dezembro de 1973



FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

O recebimento provisdrio ou definitivo dos servicos ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

O prazo para recebimento provisorio sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo
escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, na forma expressa
pela alinea ‘@’, inciso |, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.

O recebimento definitivo dar—se—4 por servidor ou Comissdo designada pela Administra¢cdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de prazo de vistoria de até 90 (noventa)
dias corridos, que comprove a adequac¢do do objeto as condi¢Ges contratuais, na forma expressa na
alinea ‘b’, da legislagdo supra.

O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor prego por item.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio das propostas.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
3.3.90.30.00 — Material de Consumo.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e LicitagGes
Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul
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